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Anleitung zur Einreichung von
Praktikumsunterlagen uber ILIAS

fir Studierende im Bachelor Friihférderung
Allgemeines

Ab sofort erfolgt die Einreichung aller Praktikumsunterlagen digital Giber das ILIAS-System. Dies
betrifft sowohl regulare Praktika als auch Anrechnungen friiherer Tatigkeiten.

Welche Unterlagen miissen eingereicht werden?

Regulares Praktikum =>» Praktikumsanmeldung,
Praktikumszeugnis,
Praktikumsbericht

Anrechnung =>» Anrechnungsformular, Zeugnis der
(z. B. Ausbildung; NICHT die Anrechnung anzurechnenden Tatigkeit

eines Nebenjobs in der FF wahrend des

Studiums)

So funktioniert die Einreichung in ILIAS

1. Aufruf des ILIAS-Kurses
e Einloggen auf llias
e Kurs ,Praktikumsmodul BA Friihférderung” aufrufen
e im Kurs auf ,,Praktikumsanmeldung BA Friihforderung” klicken

2. Praktikumsanmeldung eintragen

e auf ,Eintrag hinzufligen” klicken

e folgende Daten eintragen:
- Vorname, Nachname
- Matrikelnummer (7-stellig)
- Semester der Praktikumsanmeldung
- Upload der Praktikumsanmeldung (pdf)
- Stundenzahl des Praktikums

e auf,Speichern” klicken
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3. Upload weiterer Dokumente (meist einige Zeit spater)
e Wenn das Praktikumszeugnis und/oder der Praktikumsbericht vorliegt, konnen
diese unter den entsprechenden Upload Feldern hochgeladen werden

-> dafir das llias Tool aufrufen und auf ,Aktionen” und dann auf ,bearbeiten”
klicken

- Upload Praktikumszeugnis (pdf)

- Upload Praktikumsbericht (pdf)

Bei einer Anrechnung des Praktikums:
- Anrechnungsformular (pdf)
- Zeugnis der Anrechnung (pdf)

- bei jedem Feld auf ,Datei wahlen“ klicken und die entsprechende Datei
hochladen
-> auf ,Speichern“ klicken

Hinweise

e Dateinamen bitte wie folgt:
Praktikumsanmeldung_Vorname_Nachname
Praktikumszeugnis_Vorname_Nachname

e Erlaubte Formate: nur pdf

Kein E-Mail-Versand mehr notig!

Alle Unterlagen werden nun ausschliel3lich tGber ILIAS verwaltet. Eine zusatzliche
Einreichung per Mail ist nicht mehr erforderlich.

Wenn Sie Fragen zur Einreichung haben, wenden Sie sich bitte an

praktikum-baff@uni-koeln.de

Viel Erfolg beim Praktikum!



mailto:praktikum-baff@uni-koeln.de

